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آؤٹ لائن

•] Priority matrixرکس

ٹ

ی
رجیحی م

 

]ت

ذمہ داری والے کرداروں پر بحث/لازمی•

•] ABC analysis بی سی تجزیہاے]

•] Pareto principle اصولپریٹو[





کاموں کی مثال



آپ کے لازمی ادا کرنے والے کردار کیا ہیں؟

نماز•

گھروالوں کی ذمہ داری•

رار رکھنا•

 

رق اچھی صحت ت 

ورزش•

نیک اعمال•





ادر ہی ضروری ہوجو ''

 

اذ و ت

 

ا ہے وہ ش

 

ا ہے، جو اہم ہوت

 

ت

ا ہے

 

ادر ہی اہم ہوت

 

اذ و ت

 

ا ہے وہ ش

 

''۔ ضروری ہوت

[ڈی آئیزن ہاور]





 ہیں؟ہم پریٹو پرنسپل سے کیا سیکھتے

ڈو ت اریٹو نے •

ٹ

ر معاشیات ولفریی
 
  اس نے دیکھا کہ 1895یہ اصول اطالوی ماہ

 
 تیار کیا ج

 
 

20فیصد زمین صرف 80میں اس وق

فیصد آت ادی کی ملکیت ہے۔

 کے •

 
 

 ہیں۔80فیصد حصے سے 20سادہ الفاظ میں، یہ اصول کہتا ہے کہ ہم اپنے وق

 

فیصد نتائج  حاصل کر سکت

فیصد ہوں گی۔80فیصد سرگرمیاں آپ کے نتائج کا 20آپ کی : سمجھنے کا ایی اور طریقہ•

 کا 20آپ کے "مثال کے طور پر، •

 
 

روج

 

ڈ80فیصد صارفین آپ کی ق

 

مات کا بیس فیصد فیصد حصہ لیں گے۔ آپ کی مصنوعات تیا خ

ا ہے۔ اس کے علاوہ، آپ کے کاموں کا 80آپ کے منافع کا 

 
 

 
ا ہے، 80فیصد حصہ آپ کے کاموں کی قیمت کا 20فیصد ب

 
 

 
فیصد ب

وغیرہ وغیرہ۔



ا ہے کہ اگر آپ کے ت ا•

 

ا ہے؟ یہ اس طرح لاگو ہوت

 

ائم مینجمنٹ پر کیسے لاگو ہوت

ٹ

 ہے، تو ان میں سے دو اشیایہ ت

 

ء کی س دس چیزوں کی فہرس

ا زتیادہ ہو جائے گی جو دیگر آٹھ اشیاء کی ایی ساتھ بنے گی۔ قیمت اتنی تی

 کے 80دوسرے الفاظ میں، آپ کے نتائج کا •

 
 

ے۔ اس کا مطلب یہ ہے20فیصد حصہ آپ کے وق

 

ئ
 
ی
 
ہ
ا چا

 

کہ ایی دن میں فیصد سے آت

ر لحاظ سے زتیادہ بہتر
 
ے جو آپ میں ہ

 

ئ
 
ی
 
ہ
رین کاموں پر توجہ مرکوز کرنی چا

 

تآپ کو ان اہم ت

 
 

ی لائیں بجائے اس کے کہ ان چیزوں پر وق

ضائع کریں جو حقیقت میں آپ کو بہتری کی طرف نہیں لے کر جاتیں۔

ا•
ً
ل

 

 ضائع کرنے کے بجائے جنہیں آؤٹ سورس کیا جا سکتا ہے:مث

 
 

یض کیا ان کاموں کو کرنے کے لیے کسی اور کو تفو)ان چیزوں پر وق

 تعلق ہے اور آپ کی روحا(جا سکتا ہے

 

راہِ راس رقی کے لیے س ت، ان چیزوں پر توجہ دیں جن کا آپ سے ت 

 

سے نی، ذاتی، سماجی اور مالی ت

 کو بہت اچھی

 
 

 ملے گا اور آپ وق

 
 

اء اللہ کافی فارغ وق

 

 زتیادہ اہم ہیں۔ اس سے آپ کو ان ش

 

 

 ی

 

ثیی
م

 ہیں۔[ منظم] طرح 

 

کر سکت



س

 س
لی

اے بی سی انا



س اے بی سی

 س
لی

حتکاموں کی وضاکے انا

رری •
یگ ث

ٹ

ثیی
ک

ف ہے لیکن وہ آپ کے دن کا صر% 65وہ کام جن کی اہمیت آپ کی زندگی میں : کے کام' اے'

 لیتے ہیں۔% 15

 
 

وق

رری •
یگ ث

ٹ

ثیی
ک

 % 20ہے اور وہ آپ کے دن کا % 20وہ کام جن کی اہمیت آپ کی زندگی میں : کے کام' بی'

 
 

وق

لیتے ہیں۔

رری •
یگ ث

ٹ

ثیی
ک

%  65ہے لیکن وہ آپ کے دن کا % 15وہ کام جن کی اہمیت آپ کی زندگی میں : کے کام' سی'

 لے رہے ہیں۔

 
 

وق



اسک •

ٹ

ا چاہیے کیونکہ وہ بہت اہم ہیں۔' اے'ت

 

کو خود کرت

اسک •

ٹ

ی رکھ' بی'ت روی طور پر کسی اور کو سونپا جا سکتا ہے اور آپ خود بھی چ 

 

 
تکو ج

 

 ہیں۔ کر انہیں انی  طرف سے کسی اور کو دے سکت

اسک •

ٹ

ڈا آپ انہیں دوسر' سی'ت

 

ہ
 ہیں تیا انہیں مکملنتائج کے لحاظ سے بہت ہی کم اہمیت کے حامل ہیں ل

 

 طور پر وں میں تقسیم کر سکت

 ہیں۔

 

 کیلئے رکھ سکت

 
 

 ہیں تیا انہیں کسی اور وق

 

چھوڑ سکت

س سیاے بی 

 س
لی

 واادپر عمل کرنے کےانا



اسائنمنٹ

ائم مینجمنٹ پر کیسے لا•

ٹ

ڈ تحقیق کریں اور اسے ت ریی

 

گو کیا جا سکتا ہے اس پر تحقیق کریں۔پریٹو اصول پر م

رتیب دیں۔•

 

اپنے معمول میں ضروری کاموں کو ت

ا•

 

رکس، اے بی سی ات

ٹ

ی
رتیب دینے کیلئے پرائیورٹی م

 

  اور پریٹو پرسپل  اتعمالل کریں۔اپنے دن کو ت

یس
لیی



یاد کرنے کیلئے دعائیں




